
 

 

保密是公務員應盡之責任 

   機關機密維護宣導

宣 導 短 語 

使用電腦資訊、防範洩密情事發生 

 

★日常生活應注意保密事項 

一、陌生人以問卷調查、寄資料等藉詞，電話詢問相關資料時，應特別

留意並查證對方身份，勿輕易告知。 

二、個人擬廢棄信件、單據、資料等件，勿以垃圾處理，以免外流。 

三、每日應檢視信箱，重要信函如信用卡帳單、電話、網路連線費用帳

單應隨時收取，以免被有心人截獲做其他運用。 

四、據報載曾有詐騙集團假冒銀行人員套問金融卡帳號、密碼或信用卡

卡號等資料，應提高警覺注意預防。 

五、對外公開的資料，如個人名片、停車留言板等登錄資料，不宜太過

詳細，以免洩漏個人資料。 

 
  內政部營建署市鄉規劃局政風室 
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